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बिल वापस बिलने /अबिि वापस करने /बनपटान करने हेतु आवेदन पत्र  

Letter for Returning of Bill/Advance/Settlement Application 

 

बदनाांक:…………………… 

Date ……………… 

िहोदय/िहोदया……………………………………………………….. विभाग………………………………………………………… 

 Respected Sir/Madam…………….……………Department…………………………………….. 

अनुमोदन के विए भेजे गए विि/वमविि िंख्या ……………………………………………………………………………… के विए  

 For the Bill/File sent for approval having number………………………………………………… 

उपयुक्त उदे्दश्य के सािने सही का बिन्ह लगाएां  

For the purpose of: 

अबिि धनराबि का सांबवतरण 

Disbursement of fund in Advance 

अबिि सिायोजन/अांबति बनपटान 

Advance Adjustment/Final settlement 

बिल के भुगतान के बलए 

For the Bill Payment 

 
उपयुुक्त बवषय के बलए बदनाांक _____________को अपना आवेदन फाइल सबहत प्रस्ततु करने के बलए आपका धन्यवाद  

Thank you for submitting your application for above mentioned subject with file submitted on…….…….. 

हिें आपको यह िताते हुए खेद हो रहा है बक आपका प्रपत्र वापस बकया जा रहा है। बववरण नीिे बदया गया है: 

We regret to inform you the form is returned herewith. Please find the reason below. 

o िेिो/प्रपत्र अधूरा है  

Incomplete Memo/Form 

o बपछले अबिि का बववरण लांबित है  

Details of previous advance pending 

o अबिि की िांज़ूरी के बलए अनुिोदन सांलग्न नहीं है 

Approval for sanction of advance not attached 

o बिलों िें बवसांगबत है  

Discrepancy in Bills 
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o व्यय सीएफए की पूवु िांजूरी के अनुसार नहीं बकया गया है  

 Expenditure not incurred according to the prior approval of CFA 

o यबद कोई अन्य हो तो: 

Others, (If any). 

………………………………………………………………………………………….. 

कृपया उपयुुक्त वबणुत आवश्यकता को पूरा करें और इसे उबित िाध्यि से बवत्त एवां लेखा बवभाग िें पुनःप्रस्ततु करें। 

Please fulfilled the above-mentioned requirement and resubmit the same to F&A Department through 

proper channel. 

 
िादर 

Yours Sincerely: 

 

……………………. 

हस्ताक्षर  

(Signature) 
आहरण एिं ििींटरण अविकारी/अनुभाग अविकारी  

DDO/SO 
वित्त एिं िेखा विभाग  

Finance and Accounts Department 

 


