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गुजरात   केन्द्रीय  विश्‍िविद्यालय‍ 

(भारत की संसद के अधिधियम सं. 25, 2009‍के तहत स्थाधित)  

CENTRAL UNIVERSITY OF GUJARAT 
 (Established by an Act of Parliament of India, No 25 of 2009) 

यात्रा‍भत्ता‍विल 

TRAVELLING ALLOWANCE BILL 

 

                                                                                                        वाउचर संख्या/माह: ____ _______  

                 Voucher No./Month: _________ 

1. नाम और पदनाम:_____________________________________________________________ 

  Name and Designation: _________________________________________________________ 

2. पता:______________________________________________________________________ 

    Address: ____________________________________________________________________ 

3. वेतन स्तर (7 वां सीपीसी): __________________ और मलू वेतन: ___________________________ 

    Pay Level (7th CPC): ___________________ & Basic Pay: ____________________________ 

4. उद्दशे्य: ______________________________________________________________________ 

    Purpose: ____________________________________________________________________ 

5. यात्रा की धतधथ: ______________________________________________________________ 

     Date of Journey: ______________________________________________________________ 

6. क्या आततथ्य प्रदान तकया गया ( हााँ/नहीं): _____________________________________________ 

     Whether hospitality provided (Yes/No): ___________________________________________ 

7. ठहरने का स्थान: अधतधथ गहृ/होटल/तनजी: _____________________________________________ 

      Place of stay: Guest House/Hotel/Private: _________________________________________ 

8. खाता शीर्ष: रखरखाव खाता:______________________________________________________ 

      Head of Account: Maintenance Account: __________________________________________ 
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गुजरात   केन्द्रीय  विश्‍िविद्यालय‍ 

(भारत की संसद के अधिधियम सं. 25, 2009‍के तहत स्थाधित)  

CENTRAL UNIVERSITY OF GUJARAT 
 (Established by an Act of Parliament of India, No 25 of 2009) 

वििरण 

Particulars 

प्रस्थान 

Departure 

आगमन 

Arrival 

दािा/हकदार  

Claim/Entitlement 

रूपये  

Rs. 

जािक यात्रा 

Outward 

Journey 

 

स्टेशन Station 

धदिांक Date 

समय Time 

 

िापसी का सफर 

Return Journey 

 

 

स्टेशन Station 

धदिांक Date 

समय Time 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

…………. 

…………. 

…………. 

 

 

 

 

 

 

 

…………. 

…………. 

………….                                                                                                   

 

 

 

 

 

…………. 

…………. 

…………. 

 

 

 

 

 

 

 

…………. 

…………. 

…………. 

आगे की यात्रा 

Onwards Journey 

 

धकराया @ टे्रन श्रेणी 

Air @ Train Class 

………………………………………. 

वाहन शलु्क*(टैक्सी/धिजी कार) 

Conveyance Charges*(Taxi/Own Car) 

दरूी(तक.मी.)Distance(kms) …………… 

 

वापसी का सफर 

Return Journey 
 

 

धकराया @ टे्रन श्रेणी 

Air @ Train Class 

………………………………………. 

वाहन शलु्क*(टैक्सी/धिजी कार) 

Conveyance Charges*(Taxi/Own Car) 

दरूी(तकमी)Distance(kms) …………… 

  

दतैनक भत्ता 

Daily Allowances 

तदनों की संख्या No. of Days………… 

मानदये Honorarium………………… 

तदनों की संख्या No. of Days………… 

 

कुल Total …………………………… 

 

अधिम, यधद कोई हो Advance if 

any………………. 

शदु्ध दावा यतद कोई हो Net Claim if 

Any……………………. 
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गुजरात   केन्द्रीय  विश्‍िविद्यालय‍ 

(भारत की संसद के अधिधियम सं. 25, 2009‍के तहत स्थाधित)  

CENTRAL UNIVERSITY OF GUJARAT 
 (Established by an Act of Parliament of India, No 25 of 2009) 

9. (1) धजस आवास की श्रेणी में यात्रा करि ेका/की 

मैं हकदार ह ाँ।  

   Travelled in the class of           

accommodation to which I am entitled 

(2) तजन तदनों के तलए महगंाई भते्त का दावा 

तकया गया ह,ै मैं ड्यटूी प्वाइटं पर उिधस्थत 

था/थी।    

  I was present at the duty point on the 

days for which the DA has been claimed 

(3) दावा की गई माइलेज मेरी जानकारी के 

अनसुार सही ह ै 

The mileage claimed is correct to the 

best of my knowledge 

(4) तकसी अन्य स्रोत से कोई यात्रा भत्ता/महगंाई 

भत्ता आहररत नहीं धकया गया ह।ै  

No TA/DA has been drawn from any 

other sources 

(5) तनिःशलु्क वाहन उपलब्ध नहीं कराया गया।  

Free Conveyance was not provided 

 

 

तदनांक:                    दावेदार के हस्ताक्षर 

Date:                   Signature of       
Claimant 

यह प्रमातणत तकया जाता ह ै तक उपरोक्त व्यतक्त ने 

बैठक/गतततवतध में भाग तलया ह।ै साथ ही, यात्रा भत्ता/महगंाई 

भत्ता और अन्य शुल्कों का भुगतान ग.ुके.धि. के तनयमानसुार 

तकया जाएगा जैसा धक तदनांक…………….को 

एफ.नं......... में  पषृ्ठ  संख्या………… िर .......... धिर्य िर 

आदशे के माध्यम से सक्षम प्रातधकारी द्वारा अनमुोतदत तकया 

गया ह।ै 

 

This is to certify that the above person attended the 

meeting/activity and TA/DA and other charges may 

be paid as per CUG rules as approved by the 

competent authority vide orders 

dated…………….. on ………….. page …………. 

In F.No……………………………….. 

                                                               

तवभागाध्यक्ष/के हस्ताक्षर 

   तदनांक:                                     अतधकृत 

हस्ताक्षरकताा 

Date:                          Signature of 

HOD/         
Authorized 

Signatory 

 

यतद हवाई यात्रा तनजी (भारतीय एयरलाइन के अलावा) द्वारा की गई हो तो प्रारूप के अनसुार एक प्रमाण पत्र दनेा होगा। 

In case of air Journey has been performed by private (other than Indian Airlined) a certificate has 

to be given as per format. 

 

* तनवास से हवाई अड्डे/रेलवे स्टेशन तक अध्ययन/ड्यटूी के स्थान तक यात्रा और इसी तरह की वापसी यात्रा के तलए 

वाहन शलु्क। 

* Conveyance charge for travel from Residence to Airport/Railway Station to place of study/duty 

and similar return journey. 

 

10. भगुताि िास आदशे: 

Payment Pass Order:  
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गुजरात   केन्द्रीय  विश्‍िविद्यालय‍ 

(भारत की संसद के अधिधियम सं. 25, 2009‍के तहत स्थाधित)  

CENTRAL UNIVERSITY OF GUJARAT 
 (Established by an Act of Parliament of India, No 25 of 2009) 

…………………(………………………………………………………………... रुपये) 

 के तलए भगुतान हते ुपाररत 

Passed for Payment for………………………………………………………………….. 

(Rupees…………………………………………………………………………………...) 

 

 

तदनांक:                                                                                                                        अनुभाग अतधकारी 

Date:                                Section Officer 

11. ………………( …………………………………………………… रुिये) का भगुताि 

Pay………………………………………………………………………………………… 

(Rupees…………………………………………………………………………………….) 

 

 

 

 

आहरण एिं संधितरण अधिकारी (धित्त एिं लेखा) 

DDO (F & A) 
 

रसीद 

Receipt 

 

तवत्त एवं लेखा तवभाग, ग.ुके.धि. की ओर से धन्यवाद सतहत नकद/चेक/डीडी संख्या 

................................................................... द्वारा. …………………………………………धनरातश 

प्राप्त हुई। 

Received with thanks from the Finance and Accounts Department, CUG, the sum of Rupees  

……………………………………………………………………………………………………

…… 

By Cash/Cheque/DD No. 

 

तदनांक:                                                                                                                      दावेदार के हस्ताक्षर 

Date:                       Signature of Claimant 

@ यतद यात्रा तनजी एयरलाइसं (इतंडयन एयरलाइसं के अलावा) द्वारा की गई ह ैतो दावेदार द्वारा भरा जाना चातहए। 

@ To be filled in by the claimant in case the journey has been performed by private airlines (other 

than Indian Airlines) 
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गुजरात   केन्द्रीय  विश्‍िविद्यालय‍ 

(भारत की संसद के अधिधियम सं. 25, 2009‍के तहत स्थाधित)  

CENTRAL UNIVERSITY OF GUJARAT 
 (Established by an Act of Parliament of India, No 25 of 2009) 

मैं प्रमाधणत करता/करती  ह ाँ तक मैंन े……………… से िूरी यात्रा एक तनजी एयरलाइसं द्वारा तनम्नतलतखत कारणों से 

की ह।ै  

कारण: 

……………………………………………………………………………………………… .. 

Certify that I have performed all journey from…………………………………………………. By 

a private Airlines due to the following reasons…………………………………………………… 

 

 

दावेदार के हस्ताक्षर                                                                                                स्वीकृत/अस्िीकृत 

Signature of Claimant                          Approved/Not Approved 

 

‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍ कुलपवि 

               Vice Chancellor    

 

 िचन 

 UNDERTAKING 

 

मैंने हिाई अड्डे िक पह ुँचने के वलए टैक्सी ली है। मैंने ___________ रुपये की रावि का भगुिान कर वदया है।  
I have taken taxi to reach to the airport. I have paid an amount of Rs. __________ 

 

 

                                                                                                                      कममचारी का हस्िाक्षर 

             Signature of Employee 

        

िचन 

UNDERTAKING 

 

मैंने हिाई अड्डे िक पह ुँचने के वलए टैक्सी ली है। मैंने________ रुपये की रावि का भुगिान कर वदया है।  

I have taken taxi to reach to the airport. I have paid an amount of Rs._____________  

 

 

कममचारी का हस्िाक्षर 

Signature of Employee  
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गुजरात   केन्द्रीय  विश्‍िविद्यालय‍ 

(भारत की संसद के अधिधियम सं. 25, 2009‍के तहत स्थाधित)  

CENTRAL UNIVERSITY OF GUJARAT 
 (Established by an Act of Parliament of India, No 25 of 2009) 

एनईएफटी/आरटीजीएस के वलए बैंक वििरण 

BANK DETAILS FOR NEFT/RTGS 

संस्थाि/तवभाग/कें द्र/डीलर/ठेकेदार का नाम: ___________________________________________ 
Name of School/Department/Centre/Dealers/Contractor: ________________________________ 
 

खाता धारक का नाम 
Name of Account Holder 
 

 

बैंक खाता संख्या 
Bank Account No. 
 

 

आईएफएससी कोड 
IFSC Code 
 

 

एमआईसीआर कोड 
MICR Code 
 

 

बैंक का नाम 
Bank Name 
 

 

शाखा का कोड 
Branch Code 
 

 

शाखा‍का पता 
Branch Address 
 

 

पैन नंबर/तटन नंबर 
PAN No./TIN No. 
 

 

संपका  नंबर 
Contact No. 
 

 

ई-मेल 
Email Address 
 

 

 
नाम: 
Name in Block Letters: 
 
पदनाम: 
Designation: 
 
धदिांक: 
Date:  
 
दावेदार के हस्ताक्षर: 
Signature of Claimant 


