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गुजरात   केन्द्रीय  विश्‍िविद्यालय 
(भारत‍की‍संसद‍के‍अधिनियम‍सं.‍25, 2009 के‍तहत‍स्थावित) 

CENTRAL UNIVERSITY OF GUJARAT 
(Established by an Act of Parliament of India, No 25 of 2009) 

बिल भुगतान के बलए ज्ञापन 

MEMO FOR BILL PAYMENT  

 

 

बिनाांक ...................... 

Date………………   

 

विभाग/संस्थान/केन्द्र का नाम........................................................, प्रमखु बजट शीर्ष .....………………, लघ ु

बजट शीर्ष ……………………., वित्तीय िर्ष 20...-20…. के विए आिंवित बजि…........................रूपये, अब 

तक वकया गया व्यय ……………………. रूपये, उपिब्ध शेर् .………….....  रूपये 

Name of the Department/School/Centre.…………………………....………..…..……….………..……, Major 

Budget Head….......…..…..., Minor Budget Head….……….…...…….,Budget Allocated for the Financial 

Year 20..…-20…. Rs…………….…......….., Expenditure incurred so far Rs.….................……., Balance 

Available Rs.…………………. 

क्र.सां. 

S. No 

िीजक सांख्या 

Invoice No. 

बिनाांक 

Date 

बिके्रता/सेिा प्रिाता का नाम 

Name of Vendor/Service provider 

राबि 

Amount 

    

  

  

  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

   कुल 

Total 

 

िाउचर क्रमाांक………. माह………… 

िर्ष……... 

Voucher No…........Month…….. 

Year........... 

बित्तीय िर्ष………………………… (बित्त एिां 

लेखा बिभाग द्वारा भरा जाना है) 

FY……….…………….(To the 

filled by (F&A Dept.) 
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गुजरात   केन्द्रीय  विश्‍िविद्यालय 
(भारत‍की‍संसद‍के‍अधिनियम‍सं.‍25, 2009 के‍तहत‍स्थावित) 

CENTRAL UNIVERSITY OF GUJARAT 
(Established by an Act of Parliament of India, No 25 of 2009) 

मैससष………………………………………………………………को बीजक/बीजकों (मलू दस्तािेज़ 

संलग्न) के वलए..............................रूपये (रुपये………………………………) के संवितरित वकए जा 

सकते हैं। सक्षम प्राविकािी द्वािा वदनांक ……………… (जहााँ आिश्यक हो) के मंज़िूी आदशे 

संख्या……………………………… के माध्यम से अनमुोदन प्रदान वकया गया ह।ै  

A Sum of Rs………………………. (Rupees………….….…….…..Only) may be disbursed to 

M/s ……………………….…..………………………………………………….………………. 

towards invoice(s) (Original enclosed) and approval has been accorded by Competent Authority 

vide Sanction Order No…………..……….dated ……………………….……………... (wherever 

required) 
 

 

िैंक बििरण बजसमें धनराबि पे्रबर्त की जानी है: 

Bank details in which the amount required to be remitted: 

खाता िािक का नाम …………………..……………....................…, बैंक का नाम……………...खाता 

संख्या…………………………………,आईएफएससी कोड ……….………………………..……, 

शाखा का पता…. ……………………… 

Name of Account holder……………………........, Bank Name …………..…….……… Account 

No …...…..……………………..…, IFSC Code ……….……..……………….……, Branch 

Address….………………………..……. 
 

द्वारा प्रमावित: 

 

                               आिेदक के हस्ताक्षर………………… 

Attested by:                                Signature of the applicant…….…… 

विभागाध्यक्ष का नाम: 

Name of Head of the Department: 

 

 

                               

नाम…………………………………….. 

 Name:……………………………….. 

                            पदनाम…………..…………………..…   

Designation;……………………… 

                                                                                                      

हस्ताक्षर:  

Signature:  

  

( केवल पीएफएमएस के ललए ) 

(for PFMS only)  

नाम………………………………, वपता का नाम………………, जन्द्मवतवथ…………..……, आिाि 

संख्या………………...…, पैन…………………………, मोबाइल नंबि…………………………, 

ईमेल आईडी…………………… ………, परू्ष पता ……………………………………………….  

Name……………….……...…………, Father’s Name……………………………….…..., Date 

of Birth…………..……, Aadhaar No………………………………, 

PAN………………………., Mobile No…………………………, Email 

Id……………………………, Complete 

Address…………………………………...............................................................…………………

………………............................... ................................ 
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गुजरात   केन्द्रीय  विश्‍िविद्यालय 
(भारत‍की‍संसद‍के‍अधिनियम‍सं.‍25, 2009 के‍तहत‍स्थावित) 

CENTRAL UNIVERSITY OF GUJARAT 
(Established by an Act of Parliament of India, No 25 of 2009) 

(बित्त एिां लेखा बिभाग के बलए ) 

(FOR FINANCE & ACCOUNTS DEPARTMENT) 

 

ऊपि उवललवखत विििर्ों को सत्यावपत वकया गया ह ैऔि सही पाया गया ह।ै ....................................रूपय े

(रुपये ............................................ मात्र) के भुगतान को पीपीए पंवजका में मद संख्या………………. 

पषृ्ठ संख्या ……………… पर दजष वकया गया।  

Particulars mentioned above have been verified & passed, payment of Rs. …………………. 

(Rupees..………….……………..….…………Only) has been entered in the PPA Register 

maintained vide item No…………….……………. on page 

no………………………………...  
 

नामे (डेवबट) शीर्ष: ……………………………………… 

Debit Head: ………………………………………….. 

खाता संख्या………...……………………………………. 

Account No.………...……………................................                    

 के संदभष में चेक संख्या/ पीपीए संख्या …………………… 

Vide Cheque/PPA No……….………………………….  

वदनांक………………., िावश……………………………… 

Dated…….…..……..,Amount…………….…..………  

 

वटप्पर्ी, यवद कोई हो....................................... 

……………………………………………

…………………………………………… 

Remark, If any…..………………………. 
…………………………………………… 

……………………………………………

……… 
 

 

 

    

सांिांबधत सहायक  

 Dealing Assistant  
 

 

  

अनुभाग अविकारी  

      Section Officer 

परामिषिाता (बित्त एिां लेखा) 

Consultant (F&A)  
  

आहरण एिं संवितरण अबधकारी  

Drawing & Disbursing Officer  
  

स.कु./उ.कु./बि.का. (बित्त एिां लेखा)              

        AR/DR/OSD (F&A) 

वित्त अविकारी  

Finance Officer 

प्रमाबणत बकया जाता है बक: 

CERTIFIED THAT: 

( i )  उपयुषक्त व्यय िर्ष के वलए आिंवटत विभाग/संस्थान/कें र बजट के अंतगषत ह।ै 

 The above-mentioned expenditure is within the allocated Dept./School/Centre 

Budget for the     year.  

(ii)  सभी मलू बीजक/वबल विविित सत्यावपत संलग्न हैं औि स्टॉक िवजस्टि में स्टॉक प्रविवि की गई ह।ै 

  All the Original Invoices/Bills are attached duly verified and the stock entry have 

been made in the stock register. 

(iii)  आपवूतष परू्ष रूप से औि विश्वविद्यालय द्वािा जािी वकए गए खिीद आदशे की दिों के विवनदशेों, वनयमों 

औि शतों के अनसुाि की गई ह।ै साथ ही, पूंजीगत मदों के मामले में आपवूतष अच्छी वस्थवत में पाई गई 

ह ैऔि चालान/बीजक सह चालान से सत्यावपत औि वनिीक्षर् प्रवतिेदन संलग्न है। 

  The supply has been made in full and in accordance with the rates specifications, 

terms & conditions of the purchase order issued by the University & also received, 
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गुजरात   केन्द्रीय  विश्‍िविद्यालय 
(भारत‍की‍संसद‍के‍अधिनियम‍सं.‍25, 2009 के‍तहत‍स्थावित) 

CENTRAL UNIVERSITY OF GUJARAT 
(Established by an Act of Parliament of India, No 25 of 2009) 

verified and found in good condition, verified from the Challan/ Invoice cum challan 

and Inspection Report in case of Capital items is enclosed. 

(iv)  वजस उपकिर् की मिम्मत की गई ह ैिह वकसी एएमसी/िािंटी अिवि के अंतगषत नहीं ह।ै 

The equipment for which the repair has been made is not under any AMC/Warranty      

period. 

(v)  दिों, िावशयों औि सभी गर्नाओ ंको खिीद/आपवूतष आदशे औि/या चालान से सत्यावपत वकया गया ह ै

औि आिश्यक सिुाि (जहां भी आिश्यक हो) वकए गए हैं, साथ ही यवद कोई जमुाषना हो तो उसे िसलूने 

की भी वसफारिश की गई ह।ै 

  The rates, amounts & all calculations have been verified with the purchase/Supply 

order and/or Invoice & necessary correction (wherever required) has been made, also 

due penalty if any has been recommended to be recovered.  

(vi)  संलग्न वबलों में उवललवखत सभी िस्तएुाँ …………………………………………(नाम औि 

पदनाम) द्वािा परू्ष रूप से/आंवशक रूप प्राप्त कि ली गई हैं। िस्तएुाँ अच्छी वस्थवत में हैं औि उनके संिक्षर् 

में हैं तथा सभी िस्तओु ंका सक्षम अविकारियों द्वािा वनिीक्षर् वकया गया ह।ै 

  All the items mentioned in the enclosed Bills have been received 

by……………………………………………. ( Name and Designation) in good 

condition in full/part and are kept under his custody and all the items have been 

inspected by the competent officials.  

(vii)  वबल की मलू प्रवत को छोड़कि सभी प्रवतयों को “रद्द” वचवित कि वदया गया ह ैऔि विभाग में िखा 

गया ह।ै भविष्य में संदभष के वलए विभाग की क्रय शाखा में िखा गया ह।ै 

  All copies except original copy, of the bill have been marked - CANCELLED & 

retained in the dept. Purchase branch for future reference.  

(viii)  उपकिर् स्थावपत कि वदए गए हैं औि स्थापना रिपोटष संलग्न ह।ै 

  The Equipment have been installed and the Installation Report is enclosed.  

(ix)  पूंजीगत िस्तओु ंके मामले में, वजनके वलए वबल प्रस्ततु वकए गए हैं, उन्द्हें कें रीय भंडाि में मास्टि स्टॉक 

िवजस्टि औि साथ ही विभागों के पूंजी िवजस्टि में दजष वकया गया ह।ै 

  In case of Capital items, for which the bills submitted, have been entered in Master 

Stock Register in Central Store and as well as in Capital Register of Departments.  

(x)  खिीद आदशे के अनसुाि िैि िािंटी काडष की प्रवत संलग्न ह।ै 

 Copy of valid warranty card as per purchase order enclosed.  

(xi)  उपकिर् के संबंि में मूलय के __% के बिाबि प्रदशषन िािंटी बैंक गािंटी/वडमांड ड्राफ्ट आवद के रूप में 

प्राप्त हो गई ह।ै (प्रवत संलग्न) 

उपिोक्त को ध्यान में िखते हुए, आपवूतषकताष को _________रुपये (बीजक मूलय का __%) का भगुतान 

किने की वसफारिश की जाती ह।ै शेर् िावश खिीद आदेश के वनयमों औि शतों के अनसुाि उवचत समय 

पि जािी की जाएगी। 

 Performance warranty in respect of the equipment’s equal to __ % of the value has 

been received in the shape of Bank Guarantee/ Demand Draft etc. (Copy enclosed)  

In view of the above, payment of Rs.___________(being __ % of invoice value is 

recommended for releasing to the supplier. Balance amount will be released in due 

course of time as per terms and conditions of the purchase order. 
 

 

  


