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आउटसोसस‍कर्सचारी‍के‍वलए‍अिकाश‍आिेदन‍पत्र 

Leave‍Application‍for‍Outsource‍Staff 
 

1. कममचारी का िाम: ................................................................................................................................ 

      Name of Employee: ……………………………………………………………………………… 

2. पदनाम: ……………………………………………………………………………………............ 

Designation: ……………………………………………………………………………………. 

3. कें द्र/अिुभाग/प्रकोष्ठ: ……………………………………………...................................................... 

Centre / Section / Cell: ................................................................................................................ 

4. संस्थाि/ धिश्वधिद्यालय प्रिाि कायामलय: ……………………………………………………………… 

School / University Head office: ………………………………………………………………. 

5. अिकाश का प्रकार: सामान्य अिकाश         अिेति अिकाश           अन्य          यधद हााँ, तो धििरण दें .............. 

Nature of Leave: Casual Leave          Leave Without Pay           Other           

If so, please specify ……………………….................................................................................... 

6. अवकाश की अवधि ……………………….. से ……………………….. तक   

Period of Leave: From………………..To ……………………. No. Of Days ………………… 

अिकाश से िूिम का धदि :…………................., और अिकाश के िश्चात् का धदि:………………………... 

Prefix of Holiday: …………………., and Or Suffix of Holiday ……………………………..... 

7. अवकाश का उद्देश्य: ……………………………………………………………………………....... 

Purpose of Leave: ……………………………………………………………………………… 

8. अिकाश के दौराि िता: ……………………………………………………………………………... 

Address while on Leave: ………………………………………………………......................... 

9. क्या प्रिाि कायामलय छोड़िे की अिुमधत आिश्यक है?   हााँ  िहीं 

Whether permission to leave Head-Quarter is required?  Yes  No 

10. कममचारी का नाम और पदनाम धिसे अिकाश के दौराि पदभार सौंिा गया है 

…………………………………................................................................................................. 

Name and Designation of the employee to whom the charge is given………………………… 

11.  संधचत अवकाश ……………………………….. धदि 

The balance of Leave: ……………………. Days. 

 

धदिाकं: ..................................       कममचारी के हस्ताक्षर 

Dated: ..................................               Signature of Employee                                                                                 

(संस्तुत/असंस्ततु) 

(Recommended / Not- recomnmended) 
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(संस्तुधत अधिकारी)                                                                                                           (संस्िीकृधतदाता अधिकारी) 

(Recommending Officer)                                                                                              (Sanctioning Officer) 

  

(कायामलय के उियोग के धलए) 

( For Office use Only) 

अिकाश का आिदेि स्िीकायम है / स्िीकायम िहीं है। उिरोक्त अिकाश प्राप्त करिे के बाद, कममचारी के खाते में संधचत 

अिकाश की संख्या................................................ ह।ै 

The Leave applied is admissible / not admissible. After availing of the above Leave, the number of 

Leave to the credit of the Employee is....................................... 

 

 

(...........................................)                                                             (.........................................) 

संबंधित सहायक (मािि संसािि)                                                            अिुभाग अधिकारी (प्रशासधिक)  

Dealing Assistant (HR)                                                                     Section Officer (Admin.) 

 

 

(……………………….)                                                 (..……………………………) 

सहायक कुलसधचि (प्रशासधिक)                                                         उि कुलसधचि (प्रशासधिक/ मािि संसािि) 

Assistant Registrar (Admin.)                                                          Deputy Registrar (Admin./ HR) 

 

 

 

 

                                                                                                                (......................................)  

                                                                                                                             कुलसधचि 

                                                                                                         Registrar 
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